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l. Introduccion

La Unidad de Investigacion Financiera UIF, como parte de su mision es prevenir y detectar
actividades asociadas a la Lucha contra el Lavado de Activos, el Financiamiento del Terrorismo y el
Financiamiento de la Proliferacion de Armas de Destruccion Masiva, actuando con seriedad, eficiencia
y responsabilidad; conforme los principios de legalidad, justicia, seguridad e imparcialidad presenta
la Guia para el envio de Reporte de Operaciones Sospechosas “ROS” para los Sujetos Obligados a la
aplicacion de la Ley, desarrollada por la UIF.

Esta guia tiene como finalidad compartir paso a paso los campos que se deben de completar en el
formulario electronico “ROS” que se encuentra dentro del portal de la UIF, como una de las mejores
practicas en cuanto a aspectos fundamentales, identificacion, tratamiento y envio del Reporte de
Operaciones Sospechosas con base en lo sefialado en los estandares internacionales y normativa
nacional, por parte de los equipos de cumplimiento y de los sujetos obligados.

I1.  Objetivos

El sujeto obligado debe completar en el formulario de reporte los datos respecto de las personas
involucradas y sobre el perfil de la operacion reportada, cumpliendo con el requerimiento legal
requerido a los Sujetos obligados que establece la Ley Contra el Lavado de Activos el Financiamiento
del Terrorismo y el Financiamiento de la Proliferacion de Armas de Destruccién Masiva.

I11.  Ambito de aplicacion

Las disposiciones de la presente Guia se aplicaran a todos los Abogados, Notarios, Auditores y
Contadores que remitan Reportes de Operaciones Sospechosas a través del Portal UIF.

IV. Base legal para completar un Reporte de Operacion Sospechosa

EL Reporte de Operacion Sospechosa ROS se fundamenta en el Art. 9.A de la Ley Contra el Lavado
de Dinero y de Activos:

“Art. 9-a. Los reportes de operaciones sospechosas deberan ser remitidos a la unidad de investigacion
financiera en el plazo méaximo de cinco dias habiles, contados a partir del momento en que, de acuerdo
al analisis que se realice, existan suficientes elementos de juicio para considerarlas irregulares,
inconsistentes o que no guardan relacion con el tipo de actividad econémica del cliente. Dicho andlisis
debera hacerse a mas tardar dentro del plazo de quince dias habiles, prorrogables una sola vez, por
igual periodo, previa solicitud a la UIF. (2) (3)

El monto de las operaciones o transacciones es irrelevante para los efectos del presente articulo. (2).”
Asi mismo lo dispuesto en los art.45 y art. 48 del Instructivo para la Prevencion, Deteccién y Control
del Lavado de Dineroy de Activos, Financiamiento del Terrorismo y la Financiacion de la Proliferacion
de Armas de Destruccion Masiva donde se detalla lo siguiente:

Art. 45 “Los reportes de operacion sospechosa se acompafiaran con toda la documentacion que
determine la UIF.
Dicha documentacién debe sustentar la presuncion de la operacion sospechosa, incluyendo un informe
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detallado de la operacion, los analisis efectuados por cada una de las dependencias del sujeto obligado
involucradas en la operacion, asi como la conclusion emitida por éste y de todo lo que se considere
necesario para facilitar la evaluacion y andlisis de los hechos, operaciones o actividades reportadas.
La documentacion a remitir junto con el reporte de operacion sospechosa incluye:

a) El perfil del cliente y declaracién jurada;

b) Detalle de los productos y servicios del cliente o contraparte;

c) Estados de cuenta;

d) Contrato del producto;

e) Andlisis efectuados por cada una de las dependencias del sujeto obligado involucradas en la
operacion;

f) Detalle de las medidas de debida diligencia aplicadas del cliente;

g) Documentos respaldo de la operacién inusual determinada como sospechosa, y;

h) Cualquier otro que el sujeto obligado considere pertinente para justificar el reporte;

Ante la falta de alguno de estos requisitos o remision incompleta o deficiente de estos, la UIF prevendra
al sujeto obligado a fin que subsane las deficiencias detectadas y amplie la informacion.

Art. 48 “Los Sujetos Obligados deben de reportar a la UIF a través del formulario correspondiente de
la plataforma tecnolégica desarrollada para tal efecto, la informacion de aquellas operaciones que
consideren sospechosas vinculadas con los delitos de lavado de dinero y sus delitos precedentes,
financiamiento del terrorismo y de la proliferacion”.

Registro para abogados, notarios, contadores y auditores.

Art. 91 “Los abogados, notarios, contadores y auditores tendran el plazo de un afio a partir de la
entrada en vigencia del presente instructivo para registrarse ante la UIF en el sistema electronico que
desarrolle para estos efectos. Para el caso de los reportes relacionados con estas profesiones, la UIF
hara los desarrollos tecnolégicos necesarios para este fin ”.

El Grupo de Accion Financiera GAFI por su parte en su recomendacion 20 Reporte de operaciones
sospechosas detalla lo siguiente:

“Si una institucion financiera sospecha o tiene motivos razonables para sospechar que los fondos son
producto de una actividad criminal, o estan relacionados al financiamiento del terrorismo, a ésta se le
debe exigir, por ley, que reporte con prontitud sus sospechas a la Unidad de Inteligencia Financiera
(UIF)”.

Asi mismo se hace referencia a los art. 205 y 265 numeral 3) del codigo procesal penal, donde detalla
lo siguiente:

Art. 205.- No podran declarar sobre los hechos que han llegado a su conocimiento en razén del propio
estado, oficio o profesion, bajo pena de nulidad, los ministros de una iglesia con personalidad juridica,
los abogados, notarios, los profesionales y auxiliares de las ciencias relacionadas con la salud, segun
los términos del secreto profesional, y los funcionarios, empleados y demés servidores publicos sobre
secretos de Estado.
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Art. 265.- Tendran obligacion de denunciar o avisar la comision de los delitos de accion publica:
Numeral 3) Las personas que por disposicion de la ley, de la autoridad o por un acto juridico, tengan
a su cargo el manejo, la administracion, el cuidado o control de bienes o intereses de una institucion,
entidad o persona, respecto de delito cometido en perjuicio de éstas o de la masa o patrimonio puesto
bajo su cargo o control, siempre que conozca el hecho con motivo del ejercicio de sus funciones.

V. Definiciones

= UIF: Unidad de Investigacién Financiera.

=  GAFI: Grupo de Accion Financiera.

= LDA: Lavado de Dinero y Activos.

= FT: Financiamiento del Terrorismo.

= FPADM: Financiacion de la Proliferacion de Armas de Destruccion Masiva.

= ROS: Reporte de Operacién Sospechosa.

= Portal UIF: Plataforma propiedad de la Unidad de Investigacion Financiera mediante la cual.
el oficial de cumplimiento envia el reporte de operaciones sospechosas.

= Sujetos Obligados: Son todos aquellos nombrados en el art. 2 de la Ley Contra el Lavado de
Dinero y Activo y que deben de reportar Operaciones Financieras Sospechosas.

= ANAC: Abogados, Notarios, Auditores, Contadores.

VI. Proceso para completar Reporte de Operacion Sospechosa en Portal UIF

A continuacién se detallan los pasos para completar el Reporte de Operacion Sospechosa (ROS) dentro del
portal de la Unidad de Investigacién Financiera (UIF) segln el tipo de persona natural o juridica:

Pasol. Ingresar al Portal ROS: https://portal.uif.gob.sv
Paso 2. En el mend UIF dar click en la opcién de Reporte de Operacion Sospechosa

|},! Reporte de Operacian

Sospechosa

Paso 3. Gestor de Reporte de Operaciones Sospechosa agregar nuevo ROS Ca

Gestor de Reporte de Operaciones Sospechosas 1] [=[Z]e

« 1 re » [1-8/48]

Nimero del ROS Realizado Por Estado del ROS Fecha de Recepcion Acciones

Paso 4. En el campos apertura del ROS: se generard un Numero de Control — Sujeto Obligado, con la
siguiente referencia: UIF-Afio- ROS - No. correlativo
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Reporte de Operaciones Sospechosas ROS .:: UIF =z,

%
‘ 9 | FORMATO PARA REPORTE DE OPERACIONES SOSPECHOSAS (ROS) POR CLIENTE UIF3-01

Favor usar este formato para reportar transacciones que puedan ser consideradas como operaciones sospechosas, sin importar el monto y

foarma que fus realizada, todo ello basado en el articulo 9 inciso A de la Ley Contra Lavado de Dinero y de Activos de la Repuiblica de El
Salvador.

Apertura ROS .::0btencidn de Nimero de Control::.

[l Aperturar ROS Nimaro da Contral Genarada: |
| |

Paso 5. Generacion automatizada de referencia de ROS

Reporte de Operaciones Sospechasas ROS iz UIF =2,

®
‘ 9 | FORMATO PARA REPORTE DE OPERACIONES SOSPECHOSAS (ROS) POR CLIENTE UIF3-01

Favor usar este formato para reportar transacciones que puedan ser consideradas como operacionaes sospechosas, sin importar el monto ¥

forma que fue realizada, todo ello basado en el articulo 9 inciso A de la Ley Contra Lavado de Dinero y de Activos de la Repdblica de El
Salvador.

Apertura ROS .::0btencion de Nimero de Conkrol::.

Nimero de Control Generade: JIF-2023-R0OS-00050 |

‘ [ Iniciar Reporte ][ B salir ]

Paso 6. En el campo Iniciar Reporte se generan los datos generales del ROS

Reporte de Operaciones Sospechosas ROS .:: UIF iz,

(5 FORMATC PARA REPORTE DE OPERACIONES SOSPECHOSAS (ROS) POR CLIENTE UIF3-01

st Favor usar este formato para reportar transacciones que puedan ser consideradas como operaciones sospechosas, sin importar =l monto ¥

forma que fua realizada, todo ello basado en el articulo 9 inciso A de la Ley Contra Lavado de Dinero y de Activos de la Repablica de El
salvador.

Datos Generales d= ROS Operacién Objsto del Raporte

Individuo Objeto del Reporte Archivos Anexos del ROS
Nimero de ROS: UIF-2023-ROS-00050
Fecha y Hora Inicial del ROS: 04/07/2023 10:53:104 AM
Estado del ROS: Iniciado
Facha de Envio dal ROS: NfD

Paso 7. INDIVIDUO OBJETO DEL REPORTE

Identificacion del Individuo Objeto de Reporte — Sujeto Obligado, en este campo se debe de escoger en el
menu TIPO DE PERSONA: Persona Natural o Persona Juridica.

Reporte de Operaciones Sospechosas ROS a1 UIF i,

9 FORMATOC PARA REPORTE DE OPERACIONES SOSPECHOSAS (ROS) POR CLIENTE UIF3-01

fs Favor usar este formato para reportar transacciones que puedan ser consideradas como operaciones sospechosas, sin importar el monto y

forma que fue realizada, todo ello basado en el articulo 9 inciso A de la Ley Contra Lavado de Dinero y de Activos de la Repdblica de El
Salvador.

B Actualizar ROS | Enviar ROS || BB Dedlinar ROS | B salir ]
Datos Genarales de ROS | Individuo Objeto del Reporte

Opearacién Objeto dal Reporte | Archivos Anexos dal ROS

Tipo de Parsona: -

Persona Matural
Persona luridica
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Paso 7-A. Persona Natural

En la pagina de individuo Objeto del Reporte dentro del menu Tipo de Persona se escoge a Persona Natural
y en el campo Agregar Persona Natural se le da un Click, por lo que se generara otro ment donde completara
informacion de la persona que se esté reportando:

Nota: Se pueden agregar “N” cantidad de personas que se encuentren incluidas en el Reporte de Operacién
sospechosa, deben de ser personas relacionadas de la trazabilidad de los fondos.

Reporte de Operaciones Sospechosas ROS .z UIF @z, x

9 FORMATO PARA REPORTE DE OPERACIONES SOSPECHOSAS (ROS) POR CLIENTE UIF3-01

forma que fue realizada, todo ello basado en el articulo 9 inciso A de la Ley Contra Lavado de Dinero y de Activos de la Repiblica de El

f Favor usar este formato para reportar transacciones gue pusdan ser consideradas como operaciones sospechosas, sin importar el monto y
Salvador.

B Actuslizar ROS | pA Enviar ROS__ | [ B Dedlinar RO | B salir
Datos Generales de ROS | Individuo Objeto del Reporte | Operacidn Objeto del Reporte | Archivos Anexos del ROS

Tipo de Persona: |[EEreie il o el -

ﬁ Agregar Parsona Natural]

Nombres Apellidos Tipo Documento Nimero Documento Acciones

No se encontraron personas naturales en e ROS.

i.  Nombres: Detallar el nombre o los nombres completos de la persona objeto del reporte segun

documento de identidad. Campo Obligatorio.

ii.  Apellidos: Detallar el apellido o los apellidos segin documento de identidad. Campo obligatorio.

iii.  Fecha de Nacimiento. Campo Obligatorio.

iv.  Genero se deben de escoger entre Femenino o Masculino. Campo Obligatorio.

v.  Nacionalidad: completar de acuerdo al catalogo disponible. Campo Obligatorio.

vi.  Estado civil: completar de acuerdo al catadlogo disponible: solter@, casad@, acompafiad@,
divorciad@ y viud@. El estado civil es un campo obligatorio.

vii.  Departamento Nacimiento: completar de acuerdo al catalogo disponible, solo se completara este
campo si la persona es Salvadorefia. Campo Obligatorio.
viii.  Municipio: Completar de acuerdo al catadlogo disponible, solo se completard este campo si la

persona es Salvadorefia. Campo Obligatorio.

ix.  Estado/Provincia Nacimiento: Este campo solo se debe de completar si la persona es extranjera por
lo que se deberéa de digitar el estado o provincia. Campo obligatorio.

X.  Ciudad de Nacimiento: Este campo solo se debe de completar si la persona es extranjera por lo que
se debera de digitar la cuidad donde naci6 el reportado. Campo obligatorio.

xi.  Tipo de Documento: Completar en base al catalogo disponible. Campo Obligatorio.

xii.  Documento: completar de acuerdo al formato correspondiente al tipo de documento seleccionado.

xiii.  Profesién u Oficio: Completar en base al catalogo disponible y este debe de estar en concordancia
con la profesién de la persona reportada. Campo obligatorio.

xiv.  Domicilio: Direccion proporcionada en el documento de identidad u otro tipo de documento que
respalde el lugar donde reside el reportado, si el domicilio es en el extranjero se debe de marcar la
casilla “Domicilio en el Extranjero”, por lo tanto ya no sera necesario completar los campos en
los romanos xv y xvi. El campo es obligatorio.

xv.  Departamento Domicilio: Completar en base al catalogo disponible, ingresar el departamento
donde reside la persona reportada la cual fue proporcionada en el documento de identidad u otro
tipo de documento que respalde donde reside el reportado. Campo Obligatorio.

xvi.  Municipio Domicilio: Completar en base al catadlogo disponible, ingresar el departamento donde
reside la persona reportada la cual fue proporcionada en el documento de identidad u otro tipo de
documento que respalde donde reside el reportado. Campo Obligatorio
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Salvadorefio

9 FORMATO PARA REPORTE DE OPERACIONES SOSPECHOSAS (ROS) POR CLIENTE UIF3-01

farma gue fus realizada, todo ello basado en el articulo 9 inciso A de |a Ley Contra Lavado de Dinaro y de Activos de |a Repdblica d= El
Salvador.

MS Favor usar este formato para reportar transacciones que puedan ser consideradas como operaciones sospechosas, sin importar el monto y

Datos Generales de ROS | Individuo Objeto del Reporte | Operacidn Objeto del Reporte | Archivos Anexos del ROS

Agregando Persona Natural

Nombres:
Apellidos:
Facha de Nacimientao: M Género: -
Nacionalidad: |EEERRT ) Estado Civil: -
Departamento Nacimiento: « | Municipio Nacimiento: il
Tipo de Documento: | Documento:
Profasion u Oficio:
Domicilio: /
% O
Domicilio en el Extranjero
Departamento Domicilio: * | Municipio Domicilio: i

Blcancela)

Extranjero

e FORMATO PARA REPORTE DE OPERACIONES SOSPECHOSAS (ROS) POR CLIENTE UIF3-01

J/ Favor usar este formato para reportar transacciones que puedan ser consideradas como operaciones sospechosas, sin importar el monto y
b forma que fue realizada, todo ello basado en el articulo 9 inciso A de la Ley Contra Lavado de Dinero y de Activos de la Repudblica de El
Salvador.

Datos Generales de ROS | Individuo Objeto del Reporte Operacidén Objeto del Reporte | Archivos Anexos del ROS

Agregando Persona Natural

Nombres:
Apellidos:

Facha de Macimiento: [ Género: -

Nacionalidad: | EeEnEnm Estado Civil: -

Estado/Provincia Nacimiento: Ciudad Nacimiento:
Tipo de Documento: - Documeanto:
Profesion u Oficio:
Domicilio:
A4 0
Domicilio en el Extranjero
Departamento Domicilio: - Municipio Domicilio: -

@_ Guardaa (— :] Cancelaa

Paso 7-B. Persona Juridica
En la pagina de individuo Objeto del Reporte dentro del menu Tipo de Persona se escoge a Persona Juridica,
por lo que se generara otro mend donde completara informacion de la Sociedad que se esté reportando:

i.  Razonsocial: es la denominacion de la sociedad de acuerdo a la escritura de constitucion. El campo
es obligatorio.
ii.  Direccidn comercial: domicilio principal de la compafiia. si el domicilio es en el extranjero se debe
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de marcar la casilla “Domicilio en el Extranjero”, por lo tanto ya no seré necesario completar los
campos en los romanos iii y iv . El campo es obligatorio.

iii.  Departamento: completar de acuerdo al catalogo disponible. EI campo es obligatorio cuando el
domicilio es en El Salvador.

iv.  Municipio: completar de acuerdo al catadlogo disponible. EI campo es obligatorio cuando el
domicilio es en El Salvador.

v.  Actividad econémica: completar de acuerdo al catalogo disponible. Campo obligatorio.

vi.  Ndmero de Identificacion Tributaria (NIT): nimero Unico y permanente de identificacion tributaria
asignado a los sujetos o entidades inscritos en el sistema de Registro de Hacienda. El campo es
obligatorio cuando la Sociedad es constituida en El Salvador.

vii.  Numero de Registro de Contribuyente (NCR): nimero identificatorio para las declaraciones de
IVA. El campo es obligatorio cuando la Sociedad es constituida en El Salvador.

viii.  Persona Juridica Extranjera, se marca la casilla y se debe de completar el nombre del documento y
numero de documento en el extranjero, al marcar esta casilla no se debe de completar los campos

Sociedad Salvadorefia

9 FORMATO PARA REPORTE DE OPERACIONES SOSPECHOSAS (ROS) POR CLIENTE UIF3-01

f Favor usar este formato para reportar transacciones que puedan ser consideradas como operaciones sospechosas, sin importar el monto y forma que
fue realizada, todo ello basado en el articulo 9 inciso A de la Ley Contra Lavado de Dinero y de Activos de la Republica de El Salvador.

[ B Actualizar ROS ] [ A Enviar ROS ] [ B} Declinar ROS ][ B salr ]

Datos Generales de ROS Individuo Objeto del Reporte Operacién Objeto del Reporte Archivos Anexos del ROS

Tipo Persona: | Persona Juridica -

Razén Social:

Direccién Comercial:

4 0
Domicilio en el Extranjero
Departamento: - Municipio: -
Actividad Econdmica:
Identificacién Tributaria: NIT: NRC:
DPersona Juridica Extranjera Nombre de Documento: No de Documento:

Sociedad Extranjera

|}I FORMATO PARA REPORTE DE OPERACIONES SOSPECHOSAS (ROS) POR CLIENTE UIF3-01

Favor usar este formato para reportar transacciones que puedan ser consideradas como cperacionas sespechosas, sin impertar el mento y forma que fue
realizada, todo ello basade en el articule 9 inciso A de la Ley Contra Lavado de Dinero y de Activos de |la Republica de El Salvador.

& Actualizar ROS [ B4 Enviar ROS ) = peclinar Ros | B saiir ]

Datos Generales de ROS | Individuo Objeto del Reporte | Operacién Objeto del Reporte | Archivos Anexos del ROS

Tipo Persona: | Persona Juridica -

Razon Seocial:

Direccién Comercial:

Domicilio en el Extranjero

Departamento:

- Municipio: -
Actividad Econémica:
Identificacién Tributaria: NIT: NRC:
frersons Juridica Extranjera Mombre de Documento: No de Documento:
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Paso 8. Operacion Objeto del Reporte
En la pagina de Operacion Objeto del Reporte se deben de incluir todos los por menores de los que dieron
origen a la Operacién Sospechosa y completar todos los campos.

i.  Nombre o0 punto de servicio, en este campo se debera de ingresar el nombre de la agencia, punto
de servicio, donde se lleva a cabo la Operacion Sospechosa. El campo es obligatorio.

ii.  Direccidn de punto de servicio, se debera de ingresar la direccion de la agencia, punto de servicio,
donde se lleva a cabo la Operacién Sospechosa, para los casos cuando se generan en los sistemas
de monitoreo o transacciones en linea deberan de detallar la direccion de las Oficinas Centrales. El
campo es obligatorio.

iii.  Departamento: Completar de acuerdo al catdlogo disponible. Campo obligatorio.

iv.  Municipio: Completar de acuerdo al catalogo disponible. Campo obligatorio.

v.  Nombre Titular Cuenta/Comprador: se debera de completar el nombre completo en base al
documento de identidad personal DUI. Campo obligatorio.

vi.  Tipo de operacién, se debera de marcar ingresos o egreso. Campo obligatorio.

vii.  Numero de producto / Documento, se debe ingresar el nimero de referencia de la cuenta o el
producto que se estd reportando, es importante no dejar espacio al inicio del campo. Campo
obligatorio.

viii.  Clase de producto / documento, se debera detallar el tipo de servicio que se esté reportando. Campo
obligatorio.

ix.  Fecha de la transaccion, del mend calendario se debe establecer la fecha exacta cuando se llevo a
cabo la Operacién Sospechosa. EI campo es obligatorio.

X.  Monto de la transaccion (USD), el monto de la transaccion gque se debe de detallar es la que origino
la Operacion Sospechosa en Dolares de los Estados Unidos de América. El campo es obligatorio.

xi.  Procedencia o Destino de los fondos, en este campo se debe de detallar la procedencia o destinos
de los fondos que dieron origen a la Operacion Sospechosa o a las transacciones detectadas como
sospechosa en base al andlisis efectuado, por lo que deberan indicar el canal o medios utilizados
para realizar la operacion o la transaccion. EI campo es obligatorio.

Xil. Razon por la cual se realiza el ROS, detallar las sefiales de alerta que motivaron el ROS, las
situaciones que no se justifican o que no guardan consistencias con el perfil, asi como el debido
soporte econdémico de las operaciones realizadas. El campo es obligatorio.

xiii.  Estructura del monto de la operacion, si la transaccion reportada como Sospechosa solo fue
efectuada de una forma se debe de detallar solo un tipo, pero si la transaccion fue efectuada por
maultiples instrumentos en un solo pago y/o en un solo abono, se debera de estructurar en los
diferentes tipos estipulados en el sistema. EI campo es obligatorio.

xiv.  Cargar andlisis financiero, en esta pestafia se debe de adjuntar el informe de analisis realizado por
la oficialia de cumplimiento. EI campo es obligatorio.
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E%\:

Datos Generales de ROS

Individuo Objeto del Reporte

Enviar ROS ][ &8 Declinar ROS ][ B salir ]

Operacién Objeto del Reporte

Archivos Anexos del ROS

Nombre de Punto de Servicio:

Direceion Punto Servicio:

Departamento: |

Municipio:

Nombre Titular Cuenta / Comprador:
Numero de Producte / Documento:

Fecha de Transaccién: |

o]

Tipo de Operacién: Olngre:

FORMATO PARA REPORTE DE OPERACIONES SOSPECHOSAS (ROS) POR CLIENTE UIF3-01

Favor usar este formato para reportar transacciones que puedan ser consideradas como operaciones sospechosas, sin importar el monto y forma que fue realizada, todo ello basado en el articulo 8 inciso A de la Ley
Contra Lavado de Dinero y de Activos de la Republica de Bl Salvador.

([ 8 Actualizar ros [

s0QEgreso

Clase de Producto / Documento:

| @ cargar ansiisis Financiero (Se recomienda un maximo 5 p3ginas) |

Monto de la Transaccion(USD): 0

Estructura del Monto de la

Procedencia o Destino del Dinero:

Tipo
Efectivo
Cheque Propio

Cheque Otro Banco

Razon por la cual se realizé el ROS:

Paso 9. Archivos Anexos al ROS
En esta pestafia se deberdn adjuntar los documentos establecidos en el art.45 del Instructivo para la
Prevencién, Deteccion, y Control del Lavado de Dinero y de Activos, Financiamiento del Terrorismo y la
Financiacion de la Proliferacion de Armas de Destruccion Masiva.

Abogados y Notarios

Giro del Exterior
Transaccién Electrénica

otros

Total (USD)

Operacién:

Monto (USD)

o e

e

e

e

Requerimiento

Documentacion a remitir (todos los campos son
obligatorios)

Formato de
archivo

Perfil del cliente y declaracion

Copias de los documentos de identidad para personas
natural DUI, Pasaporte o Carnet de Residente segln

del cliente

) jurada sea el caso, y para Persona Juridica el NIT o el NUmero Formato "PDF
de Registro de Contribuyente (NRC).
Detalle de los productos y Un cuadro resumen de todos los servicios prestados
b) | servicios del cliente o al reportado. Formato “PDF”
contraparte
Estado de cuenta /detalle de los honorarios pactados
por los servicios profesionales y los abonos parciales
o totales efectuados por los clientes, detallando las
formas de pago efectuada (Efectivo, Cheque, Tarjeta « »
¢) | Estado de cuenta de CréditopogDébito, Trarfsferencias Iocgles (A(JZH— Formato "XLS
UNI transfer365), Transferencias Internacionales,
daciones en pago u otros).
d) | Contrato del producto Contratos suscritos entre las partes objeto del reporte. | Formato “PDF”
Analisis efectuados por cada Detalle las inusualidades encontradas.
e) | unade las dependencias Formato “PDF”
involucradas en la operacién
Toda documentacion que el sujeto reportado haya
proporcionado desde la vinculacién hasta la fecha que
se detect6 la operacién sospechosa.
Detalle de las medidas de
f) | debida diligencia aplicadas Entre las documentacion que se debe de adjuntar | Formato “PDF”

segun aplique son:
a. Copia de las escrituras publicas protocolizadas.
b. copias de documentos autenticados /
certificacion notarial.
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Requerimiento

Documentacion a remitir (todos los campos son
obligatorios)

Formato de
archivo

c. Informacién sobre el Beneficiario Final de las
sociedades constituidas.

d. Documentacion presentada por el cliente y/o
generada por el trdmite que se estaria realizando.

e. Pactos Sociales.

f. Informacion y detalle sobre la administracion de
bienes, cuentas bancarias. propiedades u otros
activos del cliente.

Cualquier otro documentos que soporte en analisis

realizado.

Documentos respaldo de la

Toda informacién que de origen a la operacién

g) | operacion inusual inusual objeto del reporte, que se encuentre Formato “PDF”
determinada como sospechosa | relacionada en el informe.
Cualquier otro que el sujeto Documentacion adicional para justificar ROS

h) | obligado considere pertinente Formato “PDF”

para justificar el reporte

Contadores vy Auditores

Requerimiento

Documentacion a remitir (todos los campos son
obligatorios)

Formato de
archivo

Perfil del cliente y declaracién

Copias de los documentos de identidad para personas
natural DUI, Pasaporte o Carnet de Residente segln

) jurada sea el caso, y para Persona Juridica el NIT o el NUmero Formato “PDF
de Registro de Contribuyente (NRC).
Detalle de los productos y Un cuadro resumen de todos los servicios prestados
b) | servicios del cliente o al reportado. Formato “PDF”
contraparte
Estado de cuenta /detalle de los honorarios pactados
por los servicios profesionales y los abonos parciales
o0 totales efectuados por los clientes, detallando las
formas de pago efectuada (Efectivo, Cheque, Tarjeta « "
¢) | Estado de cuenta de Crédito o Débito, Transferencias locales (ACH- Formato "XLS
UNI transfer365), Transferencias Internacionales,
daciones en pago u otros).
d) | Contrato del producto Contratos suscritos entre las partes objeto del reporte. | Formato “PDF”
Anélisis efectuados por cada Detalle las inusualidades encontradas.
e) | unade las dependencias Formato “PDF”
involucradas en la operacién
Toda documentacion que el sujeto reportado haya
proporcionado desde la vinculacidn hasta la fecha que
se detect6 la operacién sospechosa.
Entre las documentacion que se debe de adjuntar
segln aplique son:
Detalle de las medidas de
f) | debida diligencia aplicadas a. Estados Financierosy registros contables Formato “PDF”

del cliente

b. Dictamen y notas a los estados financieros e
informes por las auditorias realizadas

c. Declaraciones de Renta e IVA.

d. Informacion sobre el Beneficiario Final de las
sociedades.

e. Pacto Social.

f.  Contrato de servicios prestados.
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Requerimiento DO(_:umen_taci()n a remitir (todos los campos son Forma_to de
obligatorios) archivo
g. Informacién y detalle sobre la administracion de
bienes, cuentas bancarias, propiedades u otros
activos del cliente.
Cualquier otro documentos que soporte en analisis
realizado.
Documentos respaldo de la Toda informacion que de origen a la operacion
g) | operacién inusual inusual objeto del reporte, que se encuentre Formato “PDF”
determinada como sospechosa | relacionada en el informe.
Cualquier otro que el sujeto Documentacion adicional para justificar ROS
h) | obligado considere pertinente Formato “PDF”
para justificar el reporte
Reporte de Operaciones Sospechosas ROS .:: UIF i:. *

Favor usar este formato para reportar transacciones que puedan ser consideradas como operaciones sospechosas, sin importar el monto y forma que fue
realizada, todo sllo basado en el articulo & inciso A de |a Ley Contra Lavade de Dinero v de Actives de |a Repiblica de El Salvadar.

|~I\9/I FORMATO PARA REPORTE DE OPERACIONES SOSPECHOSAS (ROS) POR CLIENTE UIF3-01

B Actualizar ROS | [ Enviar ROS | [ e Declinar ros || 0 salir

Datos Generales de ROS | Individuo Objeto del Reporte | Operacion Objeto del Reporte | Archivos Anexos del ROS

Favor Iingresar el archivo solicitado. Adicionalmente, las instituciones financieras, deberan completar el anexo 1, en caso no cuente
con alguna informacion debera de manifestario expresamente en el formato correspondiente.

l © Perfil del cliente v declaracién jurada (pdf)

l Q) Detalle de los productos y servicios del cliente o contraparte. {pdf)

l Q) Estado de cuenta (xls)

l O Contrato del producto{pdf)

loAnéﬁsiseFe:tuadnspnrzadaunadelas‘ d. Gas i anla i5n. (pdf)

l o Detalle de las didas de debida dili i del cliente. (pdf)

l () Documentos respaldo de las operacién inusual determinada como sospechosa (pdf)

l
l
l
l
l
l
l
l

[ ) Documentacitn adicional para justicar ROS (pdFf)

Paso 10. Campos: Actualizar ROS, enviar ROS, Declinar ROS y Salir.

i.  Actualizar ROS: este campo se utilizara en cada uno de los apartados para que el sistema este
guardando la informacion que se ha ido completando, por lo que al guardar esta informacion se
puede quedar pendiente de enviar el ROS, pero se recomienda desde iniciado el ROS que se
complete el mismo dia.

ii.  Declinar ROS: si por algiin motivo se desiste de enviar el reporte de Operacién Sospechosa, al darle
click a declinar este ROS ya no sera tomado en cuenta y quedara eliminado.

iii.  Enviar ROS: al darle click en esta pestafia el ROS se enviara automaticamente por lo que ya no se
podrén realizar cambios, por lo que se recomienda asegurarse que toda la informacion se haya
completada de forma adecuada.

Raparse da Oparscssass Sospechesss ROS (PSAV] .12 UTF i

UIF3-01

FORMATO PARA REPORTE DE OPERACIONES SOSPECHOSAS (ROE) POR CLIENTE

o
‘v/ Prowe Hos de

Favor usar este formato para reportar ransaccones que puedan ser consideradas como operaciones sospechosas, sin imporar ¢l monto v forma gue fue realizada, todo elio basado en el

| __a'5 artioulo & inciso A de la Ley Contra Lavado de Dinero y de Adtives de la Repiblica de & Salvador.
[ Actuniizar ROS | [ R Erviar RS || Dedinar ROS [ B salr ]
Datos Generales de ROS Endividua Objeta del Reports Operacion Objetc dal Reparte Archivos Anexas del ROS
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